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99 學年度第 2學期第 4次花師教育學院主管會議記錄 

會議時間：100 年 4月 18（星期一）上午 10：30 

會議地點：視聽館二樓 202 會議室 

主    席：吳家瑩院長           記錄：陳慧鳳 

出席人員：課程系饒見維主任、周水珍副主任、幼教系賴姿伶助理（代）、體

育系林如瀚主任、特教系廖永堃主任、教行系范熾文主任、師培

中心劉唯玉主任（請假）、陳添球副院長（請假） 

  壹、報告事項 
   一.學院工程與搬遷作業進度 

1.4/8 上午院系教師共同實地會勘新建大樓各樓層工地，有關 99 年 12 月 6 日決議變

更教室使用用途及師培中心變更設計案，已於 100/4/13 再簽請總務處與鈺通營造

作確認。 

2.4/14 下午搬遷說明會重點事項轉知 

 （1）本院含師培中心預估搬遷日為 100 年 9 月（一週）-各單位應於搬遷日 15 天

前擬訂搬遷任務編組（確認搬遷點交及接收人員名單/電話）；搬遷辦公室、研

究室及專用教室等空間設備設施配置圖的定位區規劃。 

（2）4月底前應完成「搬遷設備物品托運表」（含專用教室、教師研究室等托運設備

物品）及「搬遷設備特殊儀器彙整表」送交學院彙總，提送總務處辦理搬遷勞

務招標。 

    *電腦設備原則上不托運，請自行處理 

    *搬運設備物品箱子估算數（學院分配 40 只、各系所 30 只、每位教師 15 只） 

      小紙箱 55cm*40cm*30cm（裝書本等較重物品）    

      大紙箱 60cm*50cm*45cm（裝一般事物用品）  

    *無法裝入紙箱之設備儀器請編號，詳列托運表 

    *震旦行購置的影印機可聯絡震旦行謝主任協助搬運，不列入總務處共同搬遷項 

    *尺寸過大的會議桌、屏風等自行拆卸、組裝（事前.後聯絡廠商協助處理），不

列入總務處勞務搬遷契約    

         （3）單位設備採購 

     *單位辦公室、會議室、碩博生研究室、專案研究教室、各單位經管之專業教室、

教師研究室，總務處僅統一建置冷氣機、照明燈具、窗簾，其餘各項設備請單

位自行規劃，設備物品若不搬遷，建置經費由該單位業務費、設備費項內自行

負擔。 

     *教授研究室設備由各系自行負責，依實際需求統一提案彙整送總務處辦理採

購。 

     *10 萬元以下單位自行採購，10 萬元以上單位提簽案送事務組辦理（檢附動支

申請單、規格書預算表）-應符合政府採購法規範 

請注意控管採購案、招標、施工、交貨驗收期程，自簽案核准送事務組 100

萬以下約需 15 天招標準備工期；100 萬以上約 28 天招標準備期。 

    二、4月 25 日（週一）中午召開院課程委員會，請於 4月 20 日（週三）前提送會議

資料：100 學年度課規、第 1學期開課表、開課與師資專長列表、課程定期檢討改
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進紀錄表、修訂教育目標與專業能力指標之系所及全英語授課經驗報告表送院辦

彙整。 

   三、100 學年度應受評鑑教師（全院計 15 名），敬請提醒受評教師準備評鑑資料，並於

9月 26 日前送達各系辦理初評。 

四、院學生自治會於4月27日（週三）下午13點美崙校區運動場舉辦第二屆花師盃躲避

球賽，敬請  鼓勵師生踴躍組隊參賽。 

 

貳、決議事項 
【第一案】 

案由：本院新大樓空間配置案，請 確認。 

說明： 

一、檢附全院空間配置表（附件 1）、多元教育中心空間需求暨方案活動規劃（附件 2）。 

二、教務處轉知，因人社二館等大樓未完工使用前之過渡階段，學院新大樓仍須支援外

院系開課。各系分配之小型優先使用教室，由該系與教務處共同使用，讓外系亦可

排課之用。 

  三、院系學生會的活動空間，請提供 建議。 

決議： 

  一、院學生自治會由各系正副會長組成，安排於一樓 D117 專案研究教室。系所學生會

空間，由各系的分配空間自行規劃使用。各系會如有需要，可與院學生自治會召集

人商借 D117 室使用。 

  二、大型研究計畫之專案助理如何安置，請石主任規劃建議。  

 

 【第二案】 

案由：有關本院新大樓設備規格採購事項，請  討論。 

說明： 

一、總務處除中大小型一般教室及階梯教室統一建置黑板、講桌、課桌椅教學設備外，

其餘專案研究室、碩博士研究室及專用教室等僅提供冷氣機、照明燈及窗簾。 

二、各負責單位之專案教室建置，如課桌椅（採獨立式或連結式）、黑板、單槍投影機

等是否擇訂採購物品規格，找共同廠商統一議價與施作，辦理院系聯合採購？   

三、各系專業教室、系辦公室「木地板、OA、輕隔間」等是否全院找共同廠商設計、議

價與施作。 

    共同採購所需費用按各單位實際支出金額由單位自行負擔，或由院設備費共同負

擔？（超支金額提列明年度單位設備費分配款中扣除） 

四、本院個案教室有 B313 及 B320 兩間，因本年度教卓中心補助 200 萬建置個案教室，

經費上僅能先規劃建置一間，請決定優先建置之個案教室。 

五、檢附專用教室設備調查表（附件 3.4）及教師研究室基本設備規格（附件 5）。  

決議： 

  一、為利課堂分組討論，本院上課教室（大、中、小型）均採用獨立式課桌椅。 

  二、階梯教室 I（C128），提供大班教室授課為優先，採輕便型塑膠座椅材質；階梯教室

II（A109）近學院大樓出入口，主要作為學術講堂之用，選用布面沙發材質座椅。

另顧及無障礙空間設計，階梯教室前門入口空留兩位不置放座椅，預留殘障輪椅使

用。 

  三、個案教室優先建置 B320。 

  四、原教師研究室設備如未逾使用年限，請鼓勵老師搬入新大樓繼續使用。各系請於四
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月底前調查回報採購教師研究室的基本設備表。每項基本設備由學院統一選定規格

式樣，辦理聯合採購。 

  五、專業教室、院系辦公室需用「木地板、OA、輕隔間」部份，找共同廠商設計、議價

與施作。聯合採購所需費用，原則上由各單位設備款中自行負擔。 

  六、添購新大樓設備經費，本院主管另擇日與校長晤談爭取經費補助。 

 

【第三案】 

案由：有關本院系招生策略與檢討案，請  討論。 

說明：依據教務長電郵通知，本校 100 學年度各項招生考試均已陸續展開，其中本年度碩

士班招生考試報名人數約比去年減少 1,300 人左右,其他一些考試，報名人數均較

去年減少。 校長指示 5月中召開全校整體性之招生檢討會議，四月底前學院應先

召開院系的招生策略與檢討會議辦理。 

決議： 

  一、幼教系建議： 

      1.加強系網設計。 

      2.大學學測各科倍率應審慎評估訂定。 

      3.利用推甄時加強對考生及家長的招生服務（本年度動用二十多位工讀生參與）及

宣導，透過問卷意見表瞭解需求，提高家長與考生對本系的好感。 

      4.碩專班排課規劃於例假日或夜間上課，吸引在職生報考就讀。 

  二、教行系建議： 

      1.透過校友或在校研究生廣為宣導（周遭同事欲報考者），在職碩專班往後仍於美

崙校區上課，降低因交通考量因素而流失的考生。 

  三、特教系建議： 

     1.建議提高繁星招生的比例，吸引社區高中不利於面試的高中生申請。 

     2.針對學系屬性，學測每科加權倍率宜審慎訂定，鎖定特定對象考生。 

     3.區域宣傳性不足，某些高中輔導室主任的資訊仍未更新，應主動寄發系簡介等作

法。 

  四、體育系建議： 

     1.建議校、院規劃招生宣傳的主軸。 

  五、課程系建議： 

     1.本年度研究生報考提前至寒假，大學生來不及準備研究計畫。招生考試時間宜作

檢討。 

     2.課程系與教行系碩士班屬性相似，某些考生會以教師要求作為修讀的考量。 

 

【第四案】 

案由：花蓮縣教育處提供師資培訓建議輔導資料，請  討論。 

說明：為落實東台灣深耕計畫-深耕地方教育發展，花蓮縣教育處建議本院輔導師資培訓

資料，請 參考。 

決議：請范主任聯絡花蓮縣教育處處長、副處長、五科科長及課程督學，與本院各系主任

共同會商討論。時間訂於 4月 27 日（星期三）下午 18：00 雲朗飯店三樓春利廳。 

 

參、散會：13 時。 


